
[image: image3.png]B4




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ БИРИЛЮССКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.05.2016                              с.Новобирилюссы                                            № 178

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Бирилюсском районе

     В соответствии с Законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», статьей 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг",  в связи с кадровыми изменениями и в соответствии с Федеральным законом от 23.04.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», руководствуясь Уставом Бирилюсского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.
Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Бирилюсском районе, согласно приложению к настоящему постановлению.

2.
Постановление администрации Бирилюсского района от 14.12.2010 №413 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выплате компенсации части родительской платы за содержание ребенка в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в Бирилюсском районе» со всеми его изменениями и дополнениями считать утратившим силу.

3.
 Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальной сфере Сивакову Е.К.

     4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в общественно-политической газете «Новый путь».

Глава района                                                                                             В.В.Беленя

                                                                                         Приложение к постановлению  

                                                                                                       администрации района

                                                                                                       от 25.05.2016г.  № 178
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

по выплате компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми
в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования 

в Бирилюсском районе
 
I. Общие положения.
1.1. Наименование муниципальной услуги
      Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Бирилюсском районе   (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми  в  муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования в Бирилюсском районе (далее - муниципальная услуга), создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (далее – административные процедуры) при осуществлении полномочий по выплате компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.

 
1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
     Предоставление муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

     Конституцией Российской Федерации;
     Гражданским кодексом Российской Федерации;

  Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации»;

     Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
  Законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации»;
     Постановлением Правительства РФ от 30.12.2006г № 849 «О перечне затрат учитываемых при установлении 

родительской платы за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих 

основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;
  Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 "О разработке и утверждении
административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов
предоставления государственных услуг";
     Законом Красноярского края от 26.06.2014 № 6-25-19 «Об образовании в Красноярском крае»;
     Постановление Правительства Красноярского края от 25.11.2014 N 561-п (ред. от 20.05.2015) "О выплате 

компенсации родителям (законным представителям) детей, посещающих образовательные организации, 

реализующие образовательную программу дошкольного образования, находящиеся на территории 

Красноярского края" (вместе с "Порядком обращения за получением компенсации родителям (законным 

представителям) детей, посещающих образовательные организации, реализующие образовательную программу 

дошкольного образования, и ее выплаты");
     Уставом Бирилюсского района;

     Постановлением администрации Бирилюсского района от 26.03.2014г. № 168 «Об утверждении Положения о родительской плате за содержание детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях Бирилюсского района»; 

     Уставами муниципальных дошкольных образовательных учреждений;

     Настоящим регламентом;

     Иными нормативными правовыми актами.

 
1.3. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная  услуга предоставляется Управлением образования администрации Бирилюсского района.

При предоставлении муниципальной услуги Управление образования осуществляет взаимодействие с:
​        - муниципальными дошкольными образовательными учреждениями, реализующими основную образовательную программу дошкольного образования для получения сведений о посещении ребенком дошкольного образовательного учреждения (далее - ДОУ), размере родительской платы, взимаемой за присмотр и уход за детьми, выбытии из ДОУ, а также для перечисления сумм компенсации на счет дошкольного образовательного учреждения по желанию заявителя;

          - другими уполномоченными учреждениями по месту жительства заявителя для получения справки о неполучении компенсации для одного из родителей в случаях раздельного проживания. 

1.4. Право на получение муниципальной услуги.
Право на получение компенсации родительской платы, имеет один из родителей (законных представителей), внесший родительскую плату  за присмотр и уход за детьми в муниципальном дошкольном образовательном учреждении в размере, предусмотренном действующим законодательством.

 
1.5. Финансирование расходов на выплату компенсаций родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.
Средства краевого бюджета на выплату компенсации родительской платы предоставляются бюджетам муниципальных районов и городских округов края в форме субвенции в соответствии с законом края о наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов края государственными полномочиями по выплате компенсации родительской платы. 
            Компенсация назначается со дня зачисления ребёнка в дошкольное образовательное учреждение.

 Выплата компенсации осуществляется ежемесячно.
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
 
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.
2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

Непосредственно в Управлении образования администрации Бирилюсского района (с.Новобирилюссы,ул.Советская,152, т.8-(93150)2-14-87, 2-14-85, факс 2-14-85, E-mail: birono1@krasmail.ru; ул.Школьная,1, т.8-(93150)2-16-88).

           В муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (приложение №1):
    - на информационных стендах;
    - на родительских собраниях, встречах заведующих и воспитателей с родителями (законными 

представителями) воспитанников дошкольного образовательного учреждения.

         Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, с использованием средств телефонной связи, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

2.1.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать  следующие сведения:
    - извлечения  из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
исполнения муниципальной услуги;
    - выдержки из текста административного регламента предоставления муниципальной услуги, включающие в себя:

а) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

в) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) порядок получения консультаций;

е) порядок обжалования решений, действия или бездействия работников Управления образования;

ж) блок-схему порядка предоставления муниципальной услуги (приложение №2). 

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан работник Управления образования подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления образования, фамилии, имени и отчества работника Управления образования, принявшего телефонный звонок.

При невозможности работником Управления образования, принявшим звонок, дать ответ на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован на другое лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить запрашиваемую информацию.

2.1.4. Получатели муниципальной услуги, предоставившие документы на получение выплаты компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, в обязательном порядке информируются работниками Управления образования:
     - об основаниях предоставления муниципальной услуги;
     - об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги.

 
2.2. Порядок получения консультаций (справок) о муниципальной услуге.
2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются работниками Управления образования, уполномоченными на ее исполнение.

2.2.2. Основными требованиями при консультировании являются: актуальность, компетентность, своевременность, четкость в изложении материала, полнота консультирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

2.2.3. Консультирование проводится в письменной или устной форме.

2.2.4. Индивидуальное устное консультирование осуществляется работниками Управления образования при обращении заинтересованного лица за консультацией лично либо по телефону. Время получения ответа на индивидуальном устном консультировании не может превышать 20 минут, по телефону – 10 минут.

2.2.5. Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, а также путем проведения встреч с родителями (законными представителями) в дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.

2.2.6. Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации (размещения) информационных материалов в газетах и в сети Интернет.

2.2.7. Публичное консультирование осуществляется также путем размещения материалов на информационных стендах.

2.2.8. Информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать подпись начальника Управления образования и дату размещения.

 
2.3. Конечный результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является уведомление о назначении муниципальной услуги и выплата ежемесячной денежной компенсации путем зачисления её на лицевой счет получателя, открытый в финансово-кредитном учреждении. 

 
2.4. Перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги.
2.4.1. Для получения компенсации одним из родителей (законным представителем) предоставляются следующие документы:
     - заявление по форме согласно приложению №3;
     - копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) детей;
     - копия свидетельства о рождении ребенка (детей);

             - копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна (для законных представителей).
     Копии документов, не заверенные организацией, выдавшей соответствующие документы, представляются с предъявлением оригинала.
 2.4.2. При наличии в семье двух и более детей  копии документов, предусмотренных пунктом 2.4.1 настоящего регламента, предоставляются на каждого ребенка.
 
2.5. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Образовательные учреждения до 10-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором была внесена родительская плата за присмотр и уход за детьми в образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, представляют в Управление образования следующие документы:

- поступившие заявления родителей (законных представителей) детей и прилагаемые к ним документы;

- копию лицензии на осуществление образовательной деятельности, в случае если она не была представлена ранее;

- реестр родителей (законных представителей) детей, внесших родительскую плату за присмотр и уход за детьми в образовательных  учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, в размере, установленном учредителем образовательного учреждения, подписанный руководителем образовательного учреждения, по форме согласно приложению № 6 к настоящему регламенту.

2.5.2.  Работники Управления образования рассматривают поступившие документы и принимают решение о выплате (об отказе в выплате) компенсации не позднее 7 рабочих дней после получения от образовательного учреждения документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 (приложение 4,5).

Уведомление о принятом решении направляется по месту жительства родителя (законного представителя) детей уполномоченным органом местного самоуправления в течение 3 рабочих дней со дня его принятия.

В случае отказа в выплате компенсации в уведомлении указываются основания, в соответствии с которыми принято такое решение.

2.5.3.   Работники Управления образования на основании решения о выплате компенсации перечисляют компенсацию родителям (законным представителям) детей через отделения почтовой связи или российские кредитные организации до 30-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором была внесена родительская плата за присмотр и уход за детьми в образовательных  учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, за декабрь компенсация выплачивается до 30 декабря текущего года при наличии бюджетных ассигнований. 
2.5.4. Размер компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, составляет:

на первого ребенка – 20% среднего размера родительской платы, на второго ребенка– в размере  50% размера такой платы, на третьего ребенка и последующих детей– в размере  70% размера такой платы. 
2.5.5. Начисление выплаты компенсации на детей из малообеспеченных многодетных семей осуществляется исходя из суммы фактически внесенной родительской платы с учетом предоставленных малообеспеченным многодетным семьям мер социальной поддержки по оплате за присмотр и уход за детьми  в дошкольном образовательном учреждении.

2.5.6. Муниципальная услуга по выплате компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, предоставляется гражданам бесплатно.

 
2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

             - отсутствие у родителя (законного представителя) детей права на получение компенсации;

             -   непредставление в полном объеме документов, предусмотренных пунктами 2.4.1, 2.4.2 настоящего регламента.
     - прекращение действия договора между родителем и дошкольным образовательным учреждением, 
реализующим основную образовательную программу дошкольного образования, в связи с выбытием 
ребенка из дошкольного образовательного учреждения;
     - нарушением получателем муниципальной услуги условий договора в части внесения родительской 

платы  за присмотр и уход за детьми в дошкольном образовательном учреждении в размере, предусмотренном 
действующим законодательством.

2.7. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги
Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- заявление родителей (законных представителей);

- невыполнение родителями (законными представителями) условий договора дошкольного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанников;

- отсутствие ребенка в дошкольном учреждении более 1 месяца без уважительной причины.

Родители (законные представители) имеют право обжаловать решение Управления образования в месячный срок с момента получения письменного уведомления, обратившись в Управление образования администрации Бирилюсского района либо в суд.

 
2.8. Время ожидания при предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Документы получателей муниципальной услуги принимаются  работниками Управления образования в порядке очереди.

2.8.2. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

 
               2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная  услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении  муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
               2.9.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная  услуга.

               Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга:

                - предпочтительно размещаются на  нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих зданиях, и должны  быть оборудованных отдельным входом. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

                - должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов и маломобильных групп населения;

                - комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий для получателей  муниципальной услуги;

                2.9.2. Требования к залу ожидания.

                Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

                Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения.

                2.9.3. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

                Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

                2.9.4. Требования к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги.

                Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

                На информационных стендах размещается визуальная, текстовая информация о порядке предоставления  муниципальной услуги. Информационные стенды устанавливаются в удобном для граждан месте и должны соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

                2.9.5.Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

                - возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположен объект в целях доступа к месту предоставления муниципальной  услуги, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в том числе с использованием кресла-коляски, в том числе с помощью специалистов, предоставляющих услуги;

                - сопровождение  инвалидов, имеющих  стойкие расстройства функции  зрения  и самостоятельного передвижения по территории учреждения, организации, а также при пользовании услугами, предоставляемыми ими;

                - содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

                - дублирование необходимой для инвалидов  информации, а также надписей, знаков и иной текстовой информации;
                - допуску на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

                - выделение не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств.
                В случаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов,  принимаются минимальные меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

III. Административные процедуры.

 3.1. Последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, включает в себя следующие административные процедуры:
     - прием заявления и документов на выплату компенсации родительской платы  за присмотр и 

уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную 
образовательную программу дошкольного образования;
     - регистрация заявления и документов в журнале регистрации;
     - экспертиза предоставленных документов;
     - принятие решения о выплате компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми  в 
муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную 
программу дошкольного образования;
     - формирование личного дела получателя муниципальной услуги;

            -  уведомление заявителя о назначении выплаты компенсации; 
     -  внесение данных о получателе в реестр получателей муниципальной услуги;
     -  начисление выплаты компенсации;
     -  выплата компенсации.

 
3.2. Прием заявления и документов на выплату компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми  в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов на выплату компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, является личное обращение получателя муниципальной услуги с заявлением и документами, указанными в пункте 2.4.1 настоящего административного регламента.

3.2.2. При приеме заявления на выплату компенсации родительской платы работник Управления образования устанавливает личность получателя муниципальной услуги, проверив документы, удостоверяющие личность заявителя. 

              3.2.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям: 

1) полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

2) тексты документов написаны разборчиво; 

3) фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

4) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

5) документы не исполнены карандашом;

6) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования их содержания;

7) в случае направления документов для предоставления муниципальной услуги почтой подпись заявителя на заявлении должна быть нотариально заверена.

Максимальный срок выполнения – 5 минут.

 
3.3. Регистрация заявления и документов в журнале регистрации.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры регистрации заявления и документов является факт приема заявления и документов на выплату компенсации родительской платы.

3.3.2. Работник Управления образования осуществляет регистрацию заявления и документов на выплату компенсации в журнале регистрации документов на выплату компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования. В журнал регистрации вносятся следующие сведения (приложение №7):
    - порядковый номер записи;
    - дата приема заявления и документов;
    - фамилия, имя, отчество заявителя;
    - фамилия, имя, дата рождения ребенка (детей);
    - номер свидетельства (свидетельств) о рождении ребенка (детей);

          - дата принятия решения;

          - размер назначенной выплаты;
    - примечание (перечень предоставленных документов).

Максимальный срок выполнения действия – 5 минут.

3.3.3. Работник Управления образования на заявлении о выплате компенсации родительской платы проставляет дату принятия заявления, регистрационный номер, подпись.

Максимальный срок выполнения действия – 2 минуты.

Общий срок выполнения административной процедуры – 7 минут.

3.4. Экспертиза предоставленных документов.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры проведения экспертизы предоставленных заявления и документов является получение документов, представленных заявителем.

3.4.2. Работник Управления образования проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с п.2.4.1. настоящего административного регламента, а также на предмет соответствия документов действующему законодательству, правильности заполнения заявления.

Максимальный срок выполнения действия – 10 минут.

3.5. Принятие решения о выплате компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о выплате компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, является завершение  экспертизы работником Управления образования предоставленных документов.

3.5.2. Если получатель муниципальной услуги предоставил документы в соответствии с перечнем, определенным п.2.4.1. настоящего административного регламента, работником Управления образования принимается решение о выплате компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.

Максимальный срок выполнения действия – 5 минут.

3.5.3. При отсутствии необходимых документов, указанных в п.2.4.1 настоящего административного регламента, работник Управления образования принимает решение о приостановлении предоставления заявителю муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы и уведомляет получателя муниципальной услуги о наличии препятствий для установления компенсации родительской платы, разъясняет ему содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

3.5.4. В случае не устранения препятствий заявителю отказывают в предоставлении   муниципальной услуги.

3.6. Формирование личного дела получателя муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры формирования личного дела получателя муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, является принятие решения о выплате компенсации либо об отказе в назначении компенсации. 

3.6.2. Работник Управления образования формирует личное дело получателя муниципальной услуги. В личное дело подшиваются следующие документы:
     - заявление получателя муниципальной услуги;

     - копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) детей;
     - копия свидетельства о рождении ребенка (детей);

             - копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна (для законных представителей).
Максимальный срок выполнения действия – 5 минут.

            3.7. Уведомление заявителя.
            3.7.1. Основанием для начала процедуры уведомления заявителя является наличие личного дела заявителя и принятия решения  о выплате компенсации, либо об отказе в назначении компенсации.  
            3.7.2.  Работник Управления образования, ответственный за выплату компенсации:
1) отправляет заявителю уведомление о назначении выплаты компенсации (либо об отказе в назначении муниципальной услуги) в течение 3 рабочих дней со дня принятия  решения; 

2) перед отправлением уведомления о назначении выплаты компенсации (либо об отказе в назначении муниципальной услуги)  снимает с него копию для помещения ее в личное дело заявителя;
3)  личное дело заявителя с решением и копией уведомления о  назначении выплаты компенсации (либо об отказе в назначении муниципальной услуги) хранится для последующей его регистрации и передачи в архив.
Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры -  2 рабочих дня, следующих за днем принятия решения.
 
3.8. Внесение данных о получателе муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы в реестр получателей компенсации.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры по внесению данных о получателе муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы в реестр получателей компенсации является  решение о выплате компенсации, наличие личного дела.

3.8.2. Работник Управления образования вносит данные о получателе муниципальной услуги в реестр получателей компенсации по форме и в порядке, установленном финансово-кредитным учреждением.

Максимальный срок выполнения действия – 15 минут.

 
3.9. Начисление выплаты компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры начисления выплаты компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, является включение заявителя в реестр получателей компенсации.  

3.9.2. Начисление выплаты компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, осуществляется ответственным работником централизованной бухгалтерии Управления образования.

3.9.3. Начисление выплаты компенсации производится ежемесячно на основании данных о фактическом поступлении родительской платы на лицевой счет ребенка в образовательном учреждении по состоянию на 30 число предыдущего месяца.

 
3.10. Выплата компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры выплаты компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, является начисление компенсации.

3.10.2. Выплата компенсации осуществляется ежемесячно до 30 числа месяца, следующего за расчетным, путем перечисления на лицевой счет получателя.

3.10.3. Прекращение выплаты компенсации родительской платы наступает с первого числа месяца, следующего за месяцем, когда ребенок перестал посещать образовательное учреждение, реализующее образовательную программу дошкольного образования.
IV.  Права и обязанности работников управления образования.
 
4.1. Работники Управления образования при предоставлении муниципальной услуги имеют право на:
     -  подготовку проектов муниципальных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной

услуги на основании и во исполнение положений, установленных настоящим административным регламентом.

4.2. Работники Управления образования при предоставлении муниципальной услуги обязаны:
     - предоставлять муниципальную услугу надлежащим образом в соответствии с настоящим
административным регламентом;
     - обеспечивать целевое, эффективное и рациональное использование финансовых средств, выделенных
из краевого бюджета на выплату компенсации родительской платы за содержание ребенка в муниципальных 
образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного 

образования;
     - выполнять возложенные обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации и
законодательством Красноярского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления
района.

 
V. Контроль и показатели эффективности предоставления муниципальной услуги.
5.1. Текущий контроль. 
5.1. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется Управлением образования администрации Бирилюсского района.

В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления образования   

администрации Бирилюсского района.

              5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей результатов предоставления 
муниципальной  услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей 
результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 
работников Управления образования.

5.2. Порядок осуществления контроля.
5.2.1. Контроль за соблюдением сроков и последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Управлением образования муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, осуществляется  начальником Управления образования администрации Бирилюсского района.  

5.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. Проверка может проводиться по конкретному обращению получателя муниципальной услуги.

5.2.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 
5.3. Показатели эффективности деятельности Управления образования по выполнению муниципальной услуги.
Показателями эффективности деятельности Управления образования по выполнению муниципальной услуги по выплате компенсации родительской платы за  присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, являются:
     - увеличение удельного веса численности детей дошкольного возраста, охваченных дошкольным

 образованием;
     - выравнивание стартовых возможностей детей из разных социальных слоев и групп населения для 
получения дальнейшего образования.

 
VI. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

6.1. Получатель муниципальной услуги имеет право на обжалование действия и (или) бездействия работников Управления образования в досудебном и судебном порядке.

6.2. В досудебном порядке получатель муниципальной услуги вправе обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (далее - обращение) начальнику Управления образования (662120, с.Новобирилюссы, ул.Советская,152, т.8-(93150)2-14-87, факс 2-14-85, E-mail: birono1@krasmail.ru).

6.3. Получатель муниципальной услуги в таком обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении могут быть указаны: наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется, суть обжалуемого действия, обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы, законные интересы, созданы препятствия для их реализации.

6.4. При обращении получателя муниципальной услуги жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
6.5. По результатам рассмотрения обращения начальником Управления образования принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется получателю муниципальной услуги.

6.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия получателя муниципальной услуги, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Управление образования при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения в адрес работников Управления образования, а также членов их семей, вправе оставить такое обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного заявления не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении получателя муниципальной услуги содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления образования или ответственный работник Управления образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с получателем муниципальной услуги по данному вопросу. О данном решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший обращение.

              6.7. Получатель муниципальной услуги может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии работников Управления образования, некорректном поведении или нарушении служебной этики в администрацию Бирилюсского района по адресу: 662120, с. Новобирилюссы, ул. Советская, д.130, т. 8(39150) 2-17-49, факс 2-18-41, E-mail: newbiril@krasmail.ru
                                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ №1      
                                                                           к административному регламенту по    

                                                                           предоставлению муниципальной услуги

                                                                           по выплате компенсации 
                                                                           родительской платы  за присмотр и уход за 

                                                                           детьми в  муниципальных дошкольных 

                                                                           образовательных учреждениях, 

                                                                           реализующих основную 

                                                                           образовательную программу 

                                                                           дошкольного образования 

Муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования    
[image: image1]
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги

по выплате компенсации  

родительской платы  за присмотр и уход за 

детьми в  муниципальных дошкольных 
образовательных учреждениях, 

реализующих основную 

образовательную программу 

дошкольного образования 

в Бирилюсском районе
 

	БЛОК-СХЕМА 

по предоставлению муниципальной услуги

	





















  









                                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ №3

                                                                           к административному регламенту по    

                                                                           предоставлению муниципальной услуги

                                                                          по выплате компенсации  

                                                                           родительской платы за присмотр и уход за 

                                                                           детьми в  муниципальных дошкольных 

                                                                           образовательных учреждениях, 
                                                                           реализующих основную 

                                                                           образовательную программу 

                                                                           дошкольного образования 

                                                                                                                   в Бирилюсском районе

                            Руководителю _______________________________

                                                                                  (наименование образовательного учреждения,
                                                        ___________________________________________

                                                                           реализующей основную образовательную программу дошкольного образования) 

                                                        ___________________________________________                                                                                                                             
                                                                         (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

                                                                    ___________________________________________________

                                                                                          (адрес родителя (законного представителя)

Заявление  
 

     Прошу  предоставить  мне компенсацию  на ребенка, посещающего образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (далее – компенсация), ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________,

                                                   (Ф.И.О. ребенка (детей))
в размере  20 (50, 70) процентов установленного среднего размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования
     Компенсацию прошу выплачивать через__________________________________________
                                                                         (указывается отделение почтовой связи

______________________________________________________________________________
либо банковские реквизиты российской кредитной организации)

Приложение:___________________________________________________________________

     Даю согласие на обработку и использование персональных данных в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
       Дата                                                                                                          Подпись                                          
 

                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ №4

                                                                           к административному регламенту по    

                                                                           предоставлению муниципальной услуги

                                                                          по выплате компенсации 
                                                                           родительской платы за присмотр и уход за 

                                                                           детьми в муниципальных дошкольных 

                                                                           образовательных учреждениях, 

                                                                           реализующих основную 

                                                                           образовательную программу 

                                                                           дошкольного образования 

                                                                                                                   в Бирилюсском районе
	№ ______ от  "_________ 20 __ г."
	
	Адрес заявителя
	

	
	
	
	

	
	
	
	Ф.И.О. заявителя
	

	
	
	
	
	

	
	               УВЕДОМЛЕНИЕ
	
	

	
	
	
	

	   Управление образования администрации Бирилюсского района информирует о том, что заявителю Ф.И.О.__________________________________________________________________________________________,
проживающему(ей) по адресу ______________________________________________________________________

На ребёнка:______________________________________________________________________________________

на период: c _______________ по _______________ в размере ______________________________р.  ежемесячно
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	назначена выплата компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования "
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Установленная Законом Красноярского края от 26.06.2014 № 6-25-19 «Об образовании в Красноярском крае»

	             Место получения выплаты: __________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________
	

	 Начальник УО _________________   ____________________                                                 ___________________
                                (подпись)                (расшифровка подписи)                                                              (дата)
                                                                                                           

 
	


                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ №5

                                                                           к административному регламенту по    

                                                                           предоставлению муниципальной услуги

                                                                           по выплате компенсации  

                                                                           родительской платы  за присмотр и уход за 

                                                                           детьми в  муниципальных дошкольных 

                                                                           образовательных учреждениях, 

                                                                           реализующих основную 

                                                                           образовательную программу 

                                                                           дошкольного образования 

                                                                                                                   в Бирилюсском районе

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в назначении выплаты компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

от________________




                       
№ ________________

     Управление образования администрации Бирилюсского района рассмотрев заявление ________________________________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество заявителя)

приняли решение об отказе в назначении ему (ей) выплаты компенсации родительской платы  за присмотр и уход за детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования установленного  Законом Красноярского края от 26.06.2014 № 6-25-19 «Об образовании в Красноярском крае», в связи с________________________________ _______________________________________________________________________________________________.

(причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в назначении пособия)

     Решение об отказе в назначении выплаты компенсации родительской платы  за присмотр и уход за 

детьми в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях может быть обжаловано в установленном законом порядке.

Начальник УО    _______________  _____________________                                                   ___________

                                    (подпись)         (расшифровка подписи)
                                               (дата)


                                                                                                                                                                         ПРИЛОЖЕНИЕ №6

                                                                                                                                                                               к административному регламенту по    

                                                                                                                                                                               предоставление муниципальной услуги

                                                                                                                                                                               по выплате компенсации  

                                                                                                                                                                               родительской платы  за присмотр и уход за 

                                                                                                                                                                               детьми в муниципальных дошкольных 

                                                                                                                                                                               образовательных учреждениях, 

                                                                                                                                                                               реализующих основную 

                                                                                                                                                                               образовательную программу 

                                                                                                                                                                               дошкольного образования 

                                                                                                                                                                                в Бирилюсском районе

Реестр родителей (законных представителей) детей,

внесших родительскую плату за присмотр и уход за детьми за _________________












(месяц)

в _______________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения, реализующего образовательную программу дошкольного образования)

№ ________

	№ п/п
	ФИО родителя (законного представителя) детей
	Адрес родителя (законного представителя) детей
	Фактическое количество дней посещения ребенком образовательного учреждения, реализующего программу дошкольного образования
	Размер родительской платы за присмотр 

и уход за детьми, установленный для данной категории родителей (законных представителей) детей
	Способ получения компенсации (отделение почтовой связи или банковские реквизиты кредитной организации)

	
	
	
	первых детей
	вторых детей
	третьих 

и последующих детей
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


_______________________    ______________________    ______________________

 (должность)




 (подпись) 


(И.О. Фамилия)

М.П.

Дата
                                                                                                                                                                                                                     ПРИЛОЖЕНИЕ №7
                                                                                                                                                                               к административному регламенту по    

                                                                                                                                                                               предоставление муниципальной услуги

                                                                                                                                                                               по выплате компенсации  

                                                                                                                                                                               родительской платы  за присмотр и уход за 

                                                                                                                                                                               детьми в муниципальных дошкольных 

                                                                                                                                                                               образовательных учреждениях, 

                                                                                                                                                                               реализующих основную 

                                                                                                                                                                               образовательную программу 

                                                                                                                                                                               дошкольного образования 

                                                                                                                                                                                                                       в Бирилюсском районе

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений и решений


№ п/п�
Вид ДОУ�
Полный адрес�
ФИО заведующей�
№ тел.�
�
1.�
МКДОУ 


Новобирилюсский 


детский сад


 «Колокольчик»�
662 120,


Бирилюсский район,


 с.Новобирилюссы, 


ул.Щетинкина,5-а�
Ольга Владимировна


Рудый 


�



8-(39150)2-13-30�
�
2.�
МКДОУ


Рассветовский 


детский сад 


«Солнышко»�
662 136,


Бирилюсский район,


 п.Рассвет, ул.30 лет Победы,36�
Валентина Фёдоровна


Абрамова�
8-962-072-18-98�
�
3.�
МКДОУ 


Суриковский


детский сад 


присмотра и оздоровления


«Родник»�
662 135,


Бирилюсский район, 


ст.Суриково,


ул.Балыксинская,35


�
Любовь 


Михайловна 


Семкова �
8-963-185-70-37�
�
5.�
МКДОУ


Проточинский 


детский сад


«Малыш»�
662 131,


Бирилюсский район, 


п.Проточное,


ул. Лесная, 2


�
Елена 


Геннадьевна 


Литовец�
8-960-755-45-63�
�
 





Прием заявления и регистрация 


документов 





Заявитель





Комплект документов, необходимый для назначения компенсации








Личный визит


заявителя (доверенного лица) 





Экспертиза документов





личного дела





Уведомление заявителя о назначении выплаты компенсации





Принятие решения





Уведомление заявителя об отказе в назначении выплаты компенсации 








Формирование личного дела�
�
 








Внесение данных в реестр�
�
 





Начисление выплаты компенсации





Выплата компенсации через кредитные организации





№ п/п�
Дата  приема заявления и документов�
Фамилия, имя, 


отчество заявителя


�
Фамилия, имя, 


дата рождения ребенка  �
 Номер свидетельства о рождении ребенка   �
Дата принятия решения  �
Размер назначенной выплаты�
Примечание�
�
�
�
�
�
�
�
�
 


 �
�
1�
2�
3�
4�
5�
6�
7�
8�
�
 








